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IHonoxenue
0 popMHpPOBAHHH, BeleHHH, XPAHEHHH H NPOBEPKe JHYHBIX eI
BOCIIHTAHHHKOB AomKoJbHO# rpynnbl npu MKOY [lersnoBckoi COLI Nel2

1. Obmue mo10KeHus

1.1. TlonoxeHHe O BEIEHHMH JMYHBIX JeJ BOCHHTaHHHKOB (manee — Ilonoxenue) B
MYHHIMIATGHOM  Ka3eHHOM  00pa3oBaTeNbHOM  yupexaeHud  JIeTIOBCKOH  cpenHei
obmeobpasoBarenbHoil  mkone Nel2 (mamee — VYuypexaeHue) pa3paboTaHO Ha OCHOBE
desiepanbHOro 3akoHa ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpa3oanuu B Poccuiickoit Denepaunny,
rocy/JapCTBEHHOr0 cTaHaapra TpeOoBaHui K OGQOPMIICHHIO CHCTEMBI OpraHH3alMOHHO-
PacIOPSUTENILHON TOKYMEHTAINH, K BEJICHHIO JICTIONPOM3BOJICTBA U apXMBHOIO Jieia, YcraBa
VYupexaeHus.

1.2. Hacrosimee ITonoxxenue periiaMeHTUPYeT OpraHU3anuio paboThl C IMYHBIMH J€JIAMH
BOCITHTAHHUKOB YUpPEXKIEHHs U ONpe/esseT MOpsAAoK JeHCTBUI BceX KaTeropui pabOTHHKOB,
y4acTBYIOIIUX B pabOTe ¢ BBILICHA3BaHHOM JOKYMEHTAI[HEH.

1.3. ITonoxenue yrBepxaaercs npukazom aupekropa MKOVY Jlernosckoi COI Nel2 n
ABJSIETCS 00SI3aTENIGHBIM JUIS BCEX KAaTeropui NeJarorMyeckux M aIMHHHCTPATHBHBIX
pabOTHUKOB YUpeKIeHUs.

1.4. JInuHoE 1€JI0 BOCIHMTAaHHHKA SBISETCS 00S3aTENbHBIM JOKYMEHTOM JUIS KaXI0ro
pebeHKa JOIIKOIBHOM IrpyMNIbl M BXOAUT B HOMEHKJIATYpPY JIel.

2. Conepxanue JUYHOIO Jeja

2.1. JIuunoe aeno ohopmisieTcs IpH NOCTYIUIEHUH peOeHKa B IOIIKOJIBHYIO IPyYIIITy.

2.2. Jluunoe neno GpopMupyeTcs U3 CIEAYIOMHMX JOKYMEHTOB:

- HalpaBJICHUE IS TOCTYIUICHUS peOCHKa B Y UPEKICHHE,

- coryiacke Ha 00paboTKy MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;

- 3asBJICHHE OJHOTO M3 pOJAHMTENeH (3aKOHHBIX NpEICTaBHTENEeH) o mnpueme pebeHka B
JIOLIKOJIBHYIO PYIIY; -

- noroBop 06 06pa3oBaHMH MO 0Opa30BaTENbHBIM MPOrpaMMaM JOLIKOJBLHOrO 00pa3oBaHHs
MeXIy YUpexIeHHeM U POAUTENISIMH (3aKOHHBIMH IIPEICTaBUTENISIMM) BOCIIHTAHHUKA;

- KOIIUSI CBHJIETEJIHCTBA O POXK/ICHHH PeOEHKa;

- KOIIUS [acropTa poauTes (3aKOHHOTO MPEICTaBUTENA);

- CBUJIETEJIHLCTBO O PETUCTPAIIMH 110 MECTY JKUTEILCTBA,

- MeIMIIUHCKAst KapTa.

2.3. Tlpu mnepexone wu3 apyroro JIOY coxpaHsioTCs MOKYMEHTBI JIMYHOTO Jiena,
chopMHPOBAHHOT'O B MPEKHEM Y UPEXKIECHUH.

2.4. JIuyHOE €10 MOXKET MOIMOIHATHCS TOKYMEHTaMH B Iponecce 00ydeHus (3asBlICHHs
poauTenei, cnpasku, 3akmoderus [IMIIK u ap.).

3. TpeboBaHus K BeJIeHHIO H XPAHEHHIO JIMYHBIX J1€eJ1




3.1. Личные дела воспитанников ведутся у заместителя директора по дошкольному образованию.

3.2. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений. Если допущена ошибка, вносится исправление, которое заверяется подписью директора и печатью.

3.3. Личные дела воспитанников хранятся у заместителя директора по дошкольному образованию.

 Все личные дела хранятся в папках со списком воспитанников в алфавитном порядке и обновляются ежегодно.

4. Контроль за ведением личных дел
Проверка личных дел обучающихся осуществляется директором не менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно. По итогам проверок составляются справки и вносятся изменения.

